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CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO

2.1. ANADIR LICITACION

SELECCIONAR LA LICITACION A LA QUE VAMOS A PRESENTAR OFERTA

La presentacion de cualquier oferta a una licitacion del Ayuntamiento de Aspe debera
realizarse de manera electronica y a través de la Plataforma de Contratacién del Sector
Publico.

El Area de Empresas/Operador Econémico se accede a través del siguiente enlace:

https://contrataciondelestado.es/wps/portal/empresas

Para ello en primer lugar, accederemos con nuestro nombre de «ID de usuario y Contrasesia»

L& o= CONTRATACION

DEL SECTOR PUBLICO
Inicio Licitaciones Perfil Contratante Empresas Organismos Publicos Verificar CSV I Contacto Buscador Datos abiertos

. . @ @ Empresas| o

Licitaciones  Perfil Contratante Registrarse Guias de Ayuda it o cotrameria?

Una vez dentro del Area de Empresas, buscamos el Perfil de Contratante del Ayuntamiento de

Aspe, seleccionando la licitacién a la que se va a presentar la oferta electrénica (ver apartado
1.2. de la Guia de Ayuda — Parte 1-).

Servicios Servicios de Ayuda a Domicilic

Servicios de comida para me
servicios municipales. Lotes 1
Contrato administrativo mixto
impresion de carteles y folleto:
area de Servicios a la Person

Servicios

Servicios
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CONTRATACION

Seleccionada la licitacion a la que vamos a ofertar, pulsaremos sobre el «Enlace a la licitacion»

que aparece al final de la pagina.

Enlace a la licitacion hittps://contrataciondelestado.es/iwps/poc?un=deeplink:detalle licit

3D

El siguiente paso es pulsar sobre «Afiadir esta licitacion a «Mis licitaciones»»

PLATAFORMA DE I Bienvenido
RS IR CONTRATACION
DE DE HACIENDA
DEL SECTOR PUBLICO Editar perfil | G
Inicio Perfil Contratante Mis Licitaciones Mis Comunicaciones Suscripciones Verificar CSV Informacién Conta
Licitaciones Busqueda Detalle
Si lo desea podemos enviarle cualquier novedad que se produzca sobre esta licitacion mediante nuestro servicio «Mis Licitaciones». Afadir esta licitacion a «Mis Licitaciones»
Solicitar Informacion Pasos/acciones realizadas
Expediente: 2020/42-GUA
ENTIDADES LOCALES=Comunidad Valenciana=Alicante>Ayuntamientos>=Aspe
Organo de Contratacion Junta de Gobierno del Ayuntamiento de Aspe I
Estado de la Licitacién Publicada O
Objeto del contrato Contrato administrativo mixto de Servicio de Disefio y Suministro de impresion de carteles y i :

folletos de las diferentes concejalias adscritas al area de Servicios a la Persona del
Ayuntamiento de Aspe.

Y aceptamos sobre el mensaje que nos aparecerd en pantalla.

Seguimiento de Expedientes

Se va a afiadir la licitacion con nimero de expediente 2020/42-GUA a la lista de licitaciones de su interés («Mis
Licitaciones»). La Plataforma de Contratacion del Estado le enviara cualqguier novedad que se produzca sobre la
misma.

| Aceptar | | Cancelar |
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En caso de que aparezca el mensaje «Actualice su perfil para poder preparar oferta»,
debemos actualizar el Perfil (ver apartado 1.1.C. de la Guia de Ayuda — Parte 1-).

Expediente: 2020/42-GUA

ENTIDADES LOCALES>Comunidad Valenciana=Alicantez: tamientos=Aspe

Licitacion electrénica
Actualice su perfil para poder preparar oferta

O

()rgano de Confratacion Junta de Gobierno del Ayuntamiento de Aspe
Estado de la Licitacion Publicada
Objeto del contrato Contrato administrativo mixto de Servicio de Disefio y Suministro de impresion de carteles y

folletos de las diferentes concejalias adscritas al area de Servicios a la Persona del

Si tenemos actualizado el Perfil con todos los datos, aparecera el mensaje «Preparar

oferta/solicitud de participacion», pulsando sobre ese enlace.

Expediente: 2020/42-GUA

ENTIDADES LOCALES=Comunidad Valenciana=Alica -Ayuntamientos=Aspe

Licitacion electronica
Preparar oferta/solicitud de parficipacién

Tablon de Licitacion

Organo de Contratacion Junta de Gobiemno del Ayuntamiento de Aspe

Al final de la pagina saltard un aviso de un mensaje, pulsando sobre «Abrir»

;Quieres abrir o guardar LicitacionelectronicaPLACSP.jnlp desde contrataciondelestado.es? ‘ Abrir | ‘ Guardar ‘* | ‘ Cancelar

Se descargara una aplicacion de Java, y debemos marcar la casilla «Acepto los riesgos y deseo

ejecutar esta aplicacion»
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DEL SECTOR PUBLICO

Advertencia de Seguridad X

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre: Herramienta de Preparacion y Present ...

f' Publicador:  DESCOMOCIDO

- Ubicaciones: htips:/fcontrataciondelestado.es

Iniciada desde el archivo JMLP descargado

La ejecucion de esta aplicacion puede suponer un riesgo de seguridad
Riesgo: esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido lo que puede poner en riesgo su

computadora e informacién personal. La informacion proporcionada no es fiable o es desconodda,
asi que se recomienda no ejecutar esta aplicadon a menos gue conozca su origen.

Mas informacdidn
Active la siguiente casilla y haga clic en Ejecutar para iniciar la aplicacion
[] Acepta los riesgos y desen ejecutar esta aplicacidn. Ejecutar

Se visualizard un nuevo mensaje y marcaremos la opcidén «Ejecutar con Version Mas

Reciente»

Advertencia - Version antigua de Java solicitada no disponible >

___ Esta aplicacién intenta usar una version de Java (1.8+) que no esta instalada en el
| sistema. Le recomendamos que ejecute la aplicacidn con la versidn de Java mas
- reciente de su computadora.
Mas informacion

Mombre:  Herramienta de Preparacion vy Present ..,

Ubicacion: https://contratacondelestado. es

E Ejecutar con Version Mas Redente i

De nuevo la aplicacion de Java saltara con el aviso «Acepto los riesgos y deseo ejecutar esta

aplicacién», seleccionando la casilla.
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CONTRATACION

2.2. PRESENTACION ELECTRONICA DE OFERTAS A LICITACIONES
EN EL PERFIL DE CONTRATANTE DEL AYUNTAMIENTO DE ASPE

Ejecutado los pasos anteriores, se abrird la «Herramienta de Preparacion y Presentacion de

Ofertas», y seleccionaremos «Crear nueva oferta/solicitud de participacion — Importar oferta» y
pulsaremos el botén .

EXPEDIENTE ORGANO DE CONTRATACION
2020/42-GUA Junta de Gobierno del

PROCEDIMIENTO

\yuntamiento de Aspe Abierto simplificado

SIMULACION Preparacion de Oferta

Ha seleccionado la licitacion: 2020/42-GUA

Objeto de contrato: Contrato administrativo mixto de Servicio de Disefio y Suministro de impresion de carteles y folletos de las diferentes
concejalias adscritas al area de Servicios a la Persona del Ayuntamiento de Aspe.

Por favor, i la opcion para trabajar con el expediente seleccionado y pulse 'Aceptar’.

- ) Crear nueva ofert; icitud de participacio ion - Importar oferta

¢ Continuar la preparacién de una ofertalsolicitud de participacién/subsanacion

ACEPTAR

Una vez se haya pulsado el boton la nueva imagen nos mostrara en la parte izquierda

un «menu», debiendo pasar por cada uno de los apartados y completando lo que corresponda.

4 OCULTAR MENU

Contrato administrativo mixto de
Servicio de Disefio y Suministro de
impresion de carteles y folletos de

las diferentes concejalias
adscritas al drea de Servicios ala
Persona del Ayuntamiento de Aspe.

P 01-Datos Licitacion
» 02-Licitador

b 03-Autorizaciones
b 04-Ofertar a lotes
b 05-Sobres
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AYUNTAMIENTO DE ASPE
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CONTRATACIO

DEL SECTOR PUBLICO

En el menu 02-Licitador completaremos los campos, debiendo anadir a la tabla el

«Apoderado» (indicando el tipo, si es «solidario o mancomunado»), serd el representante (en caso

de Empresa) o la propia persona (en caso de Auténomo).

4 DCULTAR MENU

‘ IMPORTAR. PROPUESTA ‘ ‘ EXPORTAR PROPUESTA ‘ ‘ VALIDAR  w* ‘ ‘ LEYEMDA I:Q:L
Contrato administrativo mixto de DATOS DEL LICITADOR
Senvicio de Disefio y Suministro de
impresidn de carteles y folletos de )
las diferentes concejalias Tipo Emp : |'— p |'|
adscritas al drea de Senvicios ala N
. ombre_Empresa
Persona del Ayuntamiento de Aspe. Nombre: | - P
N°ldentificacion:  |NIF I~]| |
» 01-Datos Licitacién o o .
) Introdt 1 modifi 1 de un apoderado
» 02-Licitador Identifique g
idos: Nombre_Apoderado
P 03-Autorizaciones Nombre y Apellidos: | —AP |
P 04-Ofertar a lotes N° Identificacion: |NIF | - | | |
ecf
P 05-Sobres Tipo de apoderado: | | - |
S | ANADIR A LA TABLA | | CANCELAR |
NUEV(

En el ment 03-Autorizaciones, completaremos los campos, seleccionando la opcién «SI»o

«NO», segtin se quiera dar autorizacion al Ayuntamiento de Aspe para obtener directamente

los Certificados de las Agencias que aparecen detallas, en caso de no dar la autorizacion y

resultar adjudicatario del contrato, se deberd aportar la documentacién requerida.

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA

‘ | EXPORTAR PROPUESTA

| ‘ VALIDAR  + | | LEYEND.-

Contrato administrativo mixto de
senvicio de Disefio y Suministro de
mpresion de carteles y folletos de
las diferentes concejalias
adscritas al drea de Sevicios ala
*ersona del Ayuntamiento de Aspe.

b 01-Datos Licitacion
P 02-Licitador

P 03-Autorizaciones
P 04-Ofertar a lotes

» 05-Sobres eleme

AUTORIZACIONES

Autorizacién al uso de comunicaciones electronicas

Autorizacién al uso de comunicaciones electronicas

Email a efectos de comunicacién

Autorizacion para consulta a sistemas terceros de la administracion

Doy mi consentimiento para que se consulten los Datos de Identidad (SVDJ), Cumplimiento de las Obligaciones Trilf

ntos relativos a las Aptitudes para Contratar incluidos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasifics

de Garantias de la Caja General de Depositos.

De no

autorizarse la obtencion de los datos, o no cumplimentarse adecuadamente el formulario, dard lugar a la obl

la resolucidn del procedimiento.

Agencia Tributaria

Tesoreria General de la Seguridad Social

Caja General Depdsitos

ROLECE (Registro Oficial de Licitadores del Estado) Declara vigentes los datos
inscritos en el ROLECE

Servicio de Verificacién de ldentidad

GUARDAR
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DEL SECTOR PUBLICO

En el menu 04-Ofertar a lotes (en caso de que el contrato se divida en varios lotes)

seleccionaremos (marcando o desmarcando la casilla)_aquellos lotes a los que se quiere

presentar la oferta, bien sea 1, 2 o cuantos lotes haya.

4 OCULTAR MENU IMPORTAR PROPUESTA | | EXPOR

Contrato administrativo mixto de
Senvicio de Disefio y Suministro de

impresidn de carteles y folletos de
las diferentes concejalias Seleccione el lotellotes al que desea presentar

adscritas al area de Senvicios ala
Ofertar lote N® lote

Persona del Ayuntamiento de Aspe.
1 Carteleria de cultura

DATOS DE LA OFERTA

P 01-Datos Licitacion

P 02-Licitador
2 Carteleria de Deporte
P 03-Autorizaciones

> » os-oretar  tes
3 Carteleria de Fiestas

P 05-Sobres

Seleccionar: todo | ninguno

GUARDAR

En el menu 05-Sobres, pulsaremos sobre el icono del sobre, y posterioremente se seleccionara
la casilla «Visualizar por documento».

I BT AT B ‘ IMPORTAR PROPUESTA | | EXPORTAR PROPUESTA | | VALIDAR & ‘ | LEYEMDA g PREPARAR ENVIO [B

Contrato administrativo mixto de il
Senvicio de Disefio y Suministro de
impresion de carteles y folletos de

Tamafio del sobre: 14.31 |

las diferentes concejalias 2 Visualizacién por requisitoe () Visualizacion por criterio  (® Visualizacién por documento)
adscritas al area de Senvicios ala
Persona del Ayuntamiento de Aspe. Documentos, acreditan el cumplimiento de requisitos

Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado

» 01-Datos Licitacién  *Solvencia Técnica/Econdmica-Otro
DEUC (Formato solicitado:  » capacidad de Obrar-Capacidad de
» 02-Licitador FDR) obrar

P 03-Autorizaciones
P 04.Ofertar a lotes

¥ 05-Sobres

- =

Otros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacién Documentos subidos Estado I

Declaracidn de la empresa relativa al
grupo empresarial (Formato solicitado .
PDF)

Oferta econdmica v hoja adjunta (Formato ‘.i"
solicitado: PDF L
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PLATAFORMA DE

AYUNTAMIENTO DE ASPE CONTRATACIO_N

A continuacién se debera ir seleccionando cada uno de los documentos requeridos que

aparecen en color azul.

‘ IMPORTAR PROPUESTA 1 | ‘ EXPORTAR PROPUESTA |- | ‘ VALIDAR v | | LEYENDA (@ PREPARAR

Tamafio del sobre: 3.30 MB

) Visualizacién por requisito ) Visualizacién por criterio @ Visualizacién por documento

Documentos que acreditan el cumplimiento de requisitos

Documento Requisito que acredita Informacion Documento subido Estado

o * Solvencia TécnicalEcondmica-Otros
DEUC (Formato solicitada:  » C idad de Obrar-C idad de rueba firma 1 pdf
brueba firma 1.pal
EDF) obrar

Otros documentos a incorporar en el sobre

Documento Informacion Documentos subidos Estado

Declaracidn de |3 empresa relativa al

grupo empresarial (Formato solicitado prueba firma 1.pdf H
PDE}
Oferta econdmica vy hoja adjunta (Formato )
e Jal D
- solisado POF) ruega 3 Loct ® w

Acto seguido se el correspondiente documento (siempre en formato Pdf.)

Contrato administrativo mixto de 1

3ervicio de Disefio y Suministro de

mpresion de carteles y folletos de Nombre del documento: DEUC (Formato solicitado: PDF)
las diferentes concejalias

adscritas al drea de Senvicios ala Texto de ayuda al Licitador

‘ersona del Ayuntamiento de Aspe. Serd el modelo DEUC, debiendo rellenarse a través de la pagina hitps:/visorregistrodelicitadores.gob.eslespd-web/filter
adjunto

» 01-Datos Licitacion

» 02-Licitador

P 03-Autorizaciones Requisitos que se acreditan

» 04-Ofertar a lotes Solvencia Técnica/Econdmica-Otros
(Capacidad de Obrar-Capacidad de obrar

¥ (5-Sobres

||
Documento Tamaiio
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CONTRATACION

Para comprobar que hemos anexado toda la documentacién y completado todos los campos,
se pulsara sobre el boton «VALIDAR v», debiendo aparecer en verde todo lo que esta

correcto, y en rojo lo que falta por completar.

4 OCULTAR MENU

| IMPORTAR PROPUESTA | | EXPORTAR PROPUESTA | ‘ VALIDAR & | | LEYEMDA g | PREPARAR ENVID [

Contrato administrativo mixio de 1 Tamaiio del sobre: 3.30 MB
Senicio de Disefio y Suministro de
impresidn de carteles y folletos de

las diferentes concejalias @ Visualizacion por requisito ) Visualizacién por criterio ) Visualizacion por documento

adscritas al drea de Senvicios ala
Persona del Ayuntamiento de Aspe

Requisitos previos de participacion

Tipo Descripcién Tipo acreditacion Acreditacion Estado

P 01-Datos Licitacion Solvencia
TécnicalEcondmica-Otras Conforme cldusula 7.2 del Cuadro de Documento prueba firma 1.pdf )
+ 02-Licitador — — Caracteristica del PCAP
" 03 i paci -,
PS-Autorizaciones Capacidad de Indicar si estd inscrito en ROLECE Documento prueba firma 1.pdf (]
Obrar-Capacidad de obrar -
+ 04-Ofertar a lotes
x 05-Sobres Solvencia Conforme cldusula 7.1 del cuadro de  Documento prueba firma 1.pdf ®

TecnicaBeonomica-Otios caracteristicas del PCAP

vX1

KK Firma de documentos

4 i [ | »

Directorio de trabajo: Tamaiio de la oferta: - - _ -
CUsers\Enrique Cuencal.elici3401817171340... 3.31 MB Mostrar informacion del sistema Mostrar tamaiios de la oferta

Si tnicamente nos aparece un X aspa en rojo (pulsaremos dos veces sobre dicha aspa) y

aparecera el aviso «Firma de documentos», pulsaremos sobre ese aviso, e iremos

seleccionando una a una cada casilla y firmando el correspondiente documento.

» 01-Datos Licitacion
+ 02-Licitador Documento Tamafio Estado

+ 03-Autorizac ¢
utorizaciones [0 prueba firma 1 pdf 420.3047 Kb ®
+ 04.-Ofertar a lotes

X 05-sobres [ prueba firma 1.pdf 4203047 Kb ®
ur [ pruedafima t.paf 420.3047 Kb @
- x;ma - doc;mnm- [ prusbafirma 1.paf 4202047Ke @
O] prusbafirma 1 paf 4203047 Kb ®
] prueba firma 1.paf 420.3047 Kb O]
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CONTRATACION

Una vez estén firmados todos los documentos, el estado habra cambiado de rojo a verde, y
pulsaremos sobre «|g{FEVEVR BN T

4 OCULTAR MENU

Contrato administrativo mixto de
Senicio de Disefio y Suministro de
impresidn de carteles y folletos de

las diferentes concejalias
adscritas al area de Servicios ala

Persona del Ayuntamiento de Aspe.

» 01-Datos Licitacion
+ 02-Licitador
+ 03-Autorizaciones

+ 04-Ofertar a lotes

x 05-Sobres
> X
+ 1 Carteleri ultur,
+ 2 Cartel e Depor
+ 3 Carlel e Fiesta)
X Firma de documentot

IMPORTAR PROPUESTA

& | | EXPORTAR PROPUESTA | | | VALIDAR W | ‘ LEYENDA Q PREPARAR E

DEUCDIreccion de correo electrénico habilitadaAnexo VCompromiso adscripcion medios Declaracion grupo empresarialoferta econdmica (anexo 1T)

Por favor, aseguirese gue el certificado electrénico con el que va a firmar los documentos es valido. Para ello, navegue a esta direccion
¥ siga las instrucciones: hitps://valide redsara.esivalide/validarCertificadofeiecutar. it

Documentos que requieren de firma electronica antes de ser enviados

Documento Tamaiio stado
=

prueba firma 1.pdf 4203047 Kb @®
O @
prueba firma 1.p 4 47
O ba fi 1.pdf 20.3047 Kb
prueba firma 1.pdf 420.3047 Kb ]
] fi 1 030 -
prueba firma 1.p 4 47
(] pafi 1.pdf 20.3047 Kb

De nuevo se debera firmar los dos sobres, seleccionando cada casilla, y por tltimo se pulsara

sobre «Enviar Documentacidon», y nos descargaremos el justificante de presentacion de la

oferta.

* £l tamaio final del sobre puede aumentar hasta un 30% una vez que este sea firmado y cifrado |

Sobre Descripcidn Tamaiio* Estado
1 7

3.30 MB @

Autorizaciones a efectos de consulta de datos de terceros @

Firmar sobre seleccionado

Meodificar sobres seleccionados

| Enviar Documentacion |

-FIN GUIA PARTE 2 -
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